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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

 

1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы:   

Учебная дисциплина ОП.03 Информационные технологии является обязательной 

частью общепрофессионального цикла основной образовательной программы в 

соответствии с ФГОС по специальности 09.02.07 Информационные системы и 

программирование. 

Учебная дисциплина ОП.03 Информационные технологии обеспечивает 

формирование общих и профессиональных компетенций: 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 

применительно к различным контекстам. 

ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации 

информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной 

деятельности. 

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде. 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном 

языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного 

контекста. 

ОК 09. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках. 

ПК.5.1. Собирать исходные данные для разработки проектной документации на 

информационную систему. 

ПК.5.2. Разрабатывать проектную документацию на разработку информационной 

системы в соответствии с требованиями заказчика. 

ПК.5.6. Разрабатывать техническую документацию на эксплуатацию 

информационной системы. 

ПК.6.3. Разрабатывать обучающую документацию для пользователей 

информационной системы. 

ПК.10.1. Обрабатывать статический и динамический информационный контент. 

 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины:  

Цель: знакомство с техническими средствами информационных технологий, 

информационными системами, применяемыми в профессиональной деятельности; 

привитие устойчивых навыков самостоятельной работы на персональном компьютере с 

использованием современных информационных технологий, воспитание информационной 

культуры и уважения к авторскому праву. 

Задачи:  

– изучение информационных технологий и их информационного и аппаратно–

программного обеспечения; 

– освоение автоматизированной обработки информации; 

– приобретение умений работать в пакетах прикладных программ. 

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются знания и 

умения, формируются общие и профессиональные компетенции: 

Код ПК, 

ОК 
Умения Знания 



 

ОК 01-02 

ОК 04-05 

ОК 09 

ПК 5.1-5.2 

ПК 5.6 

ПК 6.3 

ПК 10.1 

Обрабатывать 

текстовую и числовую 

информацию.  

Применять 

мультимедийные 

технологии обработки 

и представления 

информации.  

Обрабатывать 

экономическую и 

статистическую 

информацию, 

используя средства 

пакета прикладных 

программ. 

Назначение и виды информационных 

технологий, технологии сбора, накопления, 

обработки, передачи и распространения 

информации. 

Состав, структуру, принципы реализации и 

функционирования информационных 

технологий. 

Базовые и прикладные информационные 

технологии 

Инструментальные средства информационных 

технологий.  

 

 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1 Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы 
Объем в 

часах 

Объем образовательной программы  52 

в том числе в форме практической подготовки 20 

из них:  

теоретические занятия 28 

лабораторные занятия  20 

Самостоятельная работа 4 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета - 

 



 

2.2 Тематический план и содержание учебной дисциплины 

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся Объем в 

часах / в том 

числе в 

форме 

практическо

й подготовки 

Коды 

компетенций, 

формировани

ю которых 

способствует 

элемент 

программы 

Тема 1. Общие 

сведения об 

информации и 

информационн

ых 

технологиях 

Содержание учебного материала  ОК 1, ОК 2, 

ОК 4, ОК 5, 

ОК 9, 

ПК 5.1, 5.2, 5.6, 

ПК 6.3, ПК 

10.1 

 Понятие информации и информационных технологий.  

Способы восприятия и хранения. Классификация и задачи информационных технологий. 

Основные устройства ввода/вывода информации. Современные smart-устройства. 

2 

Программное обеспечение ЭВМ и ВС 

Программа, Программное обеспечение, междупрограммный интерфейс, классификация 

ПО по уровням, BIOS, эволюция инструментальных средств разработки. 

2 

Операционная система. 

Назначение. Виды . Антивирусное ПО. Назначение. Виды.  

2 

Компьютерные сети. Локальные и глобальные. 

Предпосылки создания и использования компьютерных сетей, понятие компьютерной 

сети, коммуникационная сеть, показатели качества сети, классификация компьютерных 

сетей, локальные вычислительные сети, их классификация, функциональные элементы, 

топологии сетей 

2 

Правовые аспекты использования информационных технологий и программного 

обеспечения. 

Анализ правового обеспечения, защита прав на получение информации, степень 

открытости информации, преступления в сфере информационных технологий. 

2 

Самостоятельная работа обучающихся  

Доклады на темы: 

Архитектура ПК 

Программное обеспечение вычислительной техники 

2 



 

Системное ПО.  

Прикладное ПО 

Операционная система Windows-xp 

Стандартные программы Windows-xp 

Тема 2. 

Знакомство и 

работа с 

офисным ПО. 

Содержание учебного материала  ОК 1, ОК 2, 

ОК 4, ОК 5, 

ОК 9 

ПК 5.1, 5.2, 5.6, 

ПК 6.3, ПК 

10.1 

 Текстовый процессор. Создание и форматирование документа. Разметка 

страницы, шрифты, списки, таблицы, специальные возможности.  

Форматирование символов, форматирование абзацев, границы и заливка, использование 

списков, использование табуляторов, вставка готовых рисунков в документ, таблицы в 

текстовом редакторе 

2 

Лабораторная работа №1. Открытие приложения табличного процессора. Структура 

экрана. Меню и панели инструментов. Создание и сохранение документа. Знакомство с 

элементами окна 

2/2 

Лабораторная работа №2. Редактирование документа. Выделение блоков текста. 

Операции с выделенным текстом. Контекстное меню. Масштабирование рабочего окна. 

Форматирование абзацев. Работа с линейкой. Режим предварительного просмотра  

2/2 

Лабораторная работа №3. Работа со списками. Маркированные и нумерованные 

списки. Автоматические списки. Форматирование списков. Работа со стилями. Создание 

стиля  

2/2 

Лабораторная работа №4. Управление просмотром документов. Просмотр и 

перемещение внутри документа. Переход по закладке. Использование гиперссылок  

2/2 

Технология хранения и поиска информации 

Понятия БД, классификация БД, иерархические БД, сетевые БД, реляционные БД, 

свойства полей,  запросы, формы, отчеты, макросы и модули. 

2 

Табличный процессор. Создание книг, форматирование, специальные 

возможности. Формулы VB (макросы) 

Назначение и функции электронных таблиц, основные приемы по созданию 

электронных таблиц и вычислений в таблицах, значение числовой и символьной 

информации,  занесение формул в ячейки, изменение структуры электронной таблицы 

2 

Лабораторная работа №5. Создание и редактирование таблиц. Сортировка таблиц. 2/2 



 

Вычисления в таблицах. Преобразование текста в таблицу  

Лабораторная работа №6. Перемещение указателя ячейки (активной ячейки), 

выделение различных диапазонов, ввод и редактирование данных, установка ширины 

столбцов, использование автозаполнения, ввод формул для ячеек смежного/несмежного 

диапазона, копирование формул на смежные/несмежные ячейки  

2/2 

Лабораторная работа №7. Работа с диаграммами. Вставка столбцов. Работа со 

списками. Графические объекты, макросы. Создание графических объектов с помощью 

вспомогательных приложений  

2/2 

 Программа подготовки презентаций. Создание слайдов. Оформление, ссылки, 

анимация. Формулы VB (макросы) 

Достоинства и недостатки PowerPoint, возможности приложения, область задач, 

возможности создания новой презентации, редактирование и сортировки слайдов, 

использование анимации в презентации, просмотр презентации 

2 

Лабораторная работа №8. Разработка презентации: макеты оформления и разметки.  2/2 

Понятие компьютерной графики. Понятие растровой графики, векторной графики 

и трёхмерной графики. Работа в многофункциональном графическом редакторе 

Понятие растровой, векторной и трехмерной графики, понятия пиксель, графический 

примитив. 

2 

Лабораторная работа №9. Создание и редактирование рисунка в графическом 

редакторе. 

2/2 

Основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности 

Информационная безопасность, угрозы информационной безопасности, методы и 

средства защиты информации, 

2 

Информационно-поисковые системы 

Релевантность, индексирование, классификация информационно-поисковых систем, 

робот-индексировщик, метапоисковые системы 

2 

Автоматизированные системы делопроизводства 

Система управления документами, система управления документооборотом, система 

управления знаниями, инструментальные среды делопроизводства, функции АСД 

2 



 

Автоматизированные системы в соответствии с изучаемым профилем 

Экономический документ, виды и формы представления. Представление документов в 

электронном виде. Технология распознавания образов 

2 

Лабораторная работа №10. Промежуточная аттестация 2/2 

Самостоятельная работа обучающихся   

Рефераты по теме: 

Компьютерные телекоммуникации 

Глобальные компьютерные сети 

Современная структура сети 

Создание управляющих кнопок. Сохранение и подготовка презентации к демонстрации 

2 

Самостоятельная работа 4  

Всего: 52  



 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1. Материально-техническое обеспечение 

Для реализации программы учебной дисциплины предусмотрены учебные 

аудитории для проведения занятий всех видов, предусмотренных образовательной 

программой, в том числе групповых и индивидуальных консультаций, текущего контроля 

и промежуточной аттестации, а также помещения для самостоятельной работы, 

оснащенные оборудованием, техническими средствами обучения и материалами, 

учитывающими требования международных стандартов. 

Освоение программы учебной дисциплины предполагает наличие кабинета 

«Информатика», оснащенный оборудованием и техническими средствами обучения: 

Автоматизированные рабочие места на 12 обучающихся. Доска. Учебная мебель. Рабочее 

место преподавателя. Компьютер RVM Intel Dual CoreE5200. Интерактивная доска со 

встроенным проектором и стойкой SMARTBoard 68513 Unifi 55. Компьютеры ALTEX-PC 

– 13 шт. Принтер МФУ Canoni-SENSYSMF-4018. Сканер EPSON Perfection. Телевизор 

LED Samsung 65" UE65C8000X Metal/Crystal Design FULL HD 3D USB 2.0 (Movie) RUS. 

Web камера A4-Tech PK-810G. Документ-камера AverVisionCP135. Пульт для 

презентаций, беспроводной, лазерный. Точка доступа (беспроводная) D-LinkDWL-

2100AP. 

Помещения для самостоятельной работы обучающихся оснащены компьютерной 

техникой с возможностью подключения к информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» и обеспечением доступа в электронную информационно-образовательную 

среду, необходимым комплектом лицензионного программного обеспечения. 

 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

Для реализации программы библиотечный фонд укомплектован печатными и (или) 

электронными образовательными и информационными ресурсами, рекомендованными 

для использования в образовательном процессе. 

Основная литература: 

1. Гаврилов, М. В. Информатика и информационные технологии: учебник для 

среднего профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. – 5-е изд., 

перераб. и доп. – Москва: Издательство Юрайт, 2024. – 355 с. – (Профессиональное 

образование). – ISBN 978-5-534-15930-1. – Текст: электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. – URL: https://urait.ru/bcode/536598 

2. Федотова, Е. Л. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности: учебное пособие / Е.Л. Федотова. – Москва: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2024. – 

367 с. – (Среднее профессиональное образование). - ISBN 978-5-8199-0752-8. - Текст: 

электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/2079929 

Дополнительная литература: 

1. Информационные технологии: учебник для среднего профессионального 

образования / В. В. Трофимов, О. П. Ильина, В. И. Кияев, Е. В. Трофимова ; 

ответственный редактор В. В. Трофимов. – Москва: Издательство Юрайт, 2024. – 546 с. – 

(Профессиональное образование). – ISBN 978-5-534-18341-2. – Текст: электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. – URL: https://urait.ru/bcode/534809 

2. Советов, Б. Я. Информационные технологии: учебник для среднего 

профессионального образования / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. – 7-е изд., перераб. и 

доп. – Москва: Издательство Юрайт, 2024. – 327 с. – (Профессиональное образование). – 

https://urait.ru/bcode/536598
https://znanium.com/catalog/product/2079929
https://urait.ru/bcode/534809


 

ISBN 978-5-534-06399-8. – Текст: электронный // Образовательная платформа Юрайт 

[сайт]. – URL: https://urait.ru/bcode/536599 

Программное обеспечение и Интернет ресурсы 

1. ЭБС Юрайт https://urait.ru 

2. ЭБС Знаниум https://www.znanium.com  

3. ЭБС Лань https://e.lanbook.com/  

4. ЭБС Консультант студента www.studentlibrary.ru/  

5. www.fcior.edu.ru (Федеральный центр информационно–образовательных 

ресурсов – ФЦИОР).  

6. www.megabook.ru (Мегаэнциклопедия Кирилла и Мефодия, разделы «Наука / 

Математика. Кибернетика» и «Техника / Компьютеры и Интернет»).  

7. www.window.edu.ru (Единое окно доступа к образовательным ресурсам 

Российской Федерации). www.freeschool.altlinux.ru (портал Свободного программного 

обеспечения).  

 

 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки 

Перечень знаний, осваиваемых в 

рамках дисциплины: 

Назначение и виды 

информационных технологий, 

технологии сбора, накопления, 

обработки, передачи и 

распространения информации. 

Состав, структуру, принципы 

реализации и 

функционирования 

информационных технологий. 

Базовые и прикладные 

информационные технологии 

Инструментальные средства 

информационных технологий.  

Перечень умений, осваиваемых в 

рамках дисциплины: 

Обрабатывать текстовую и 

числовую информацию.  

Применять мультимедийные 

технологии обработки и 

представления информации.  

Обрабатывать экономическую и 

статистическую информацию, 

используя средства пакета 

прикладных программ. 

«Отлично» - теоретическое 

содержание курса освоено 

полностью, без пробелов, 

умения сформированы, все 

предусмотренные программой 

учебные задания выполнены, 

качество их выполнения 

оценено высоко. 

«Хорошо» - теоретическое 

содержание курса освоено 

полностью, без пробелов, 

некоторые умения 

сформированы недостаточно, 

все предусмотренные 

программой учебные задания  

Защита реферата 

Тестовые задания 

выполнены, некоторые виды  Оценка выполнения 

практического 

задания 

 

заданий выполнены с 

ошибками. 

«Удовлетворительно» - 

теоретическое содержание 

курса освоено частично, но 

пробелы не носят 

существенного характера, 

необходимые умения работы с 

освоенным материалом в 

основном сформированы, 

https://urait.ru/bcode/536599
https://www.znanium.com/
https://e.lanbook.com/
http://www.studentlibrary.ru/


 

большинство 

предусмотренных программой 

обучения учебных заданий 

выполнено, некоторые из 

выполненных заданий 

содержат ошибки. 

«Неудовлетворительно» - 

теоретическое содержание 

курса не освоено, необходимые 

умения не сформированы, 

выполненные учебные задания 

содержат грубые ошибки. 

 

Описание шкал оценивания 

Наименован

ие 

результата 

обучения 

неудовлетвор

ительно 

удовлетворитель

но 

хорошо отлично 

Полнота 

знаний 

Уровень 

знаний ниже 

минимальных 

требований. 

Имели место 

грубые 

ошибки. 

Минимально 

допустимый 

уровень знаний. 

Допущено много 

негрубых ошибок. 

Уровень знаний в 

объеме, 

соответствующем 

программе 

подготовки. 

Допущено несколько 

негрубых ошибок. 

Уровень знаний 

в объеме, 

соответствующе

м программе 

подготовки, без 

ошибок. 

Наличие 

умений 

При решении 

стандартных 

задач не 

продемонстри

рованы 

основные 

умения. 

Имели место 

грубые 

ошибки. 

Продемонстриров

аны основные 

умения. Решены 

типовые задачи с 

негрубыми 

ошибками. 

Выполнены все 

задания, но не в 

полном объеме. 

Продемонстрирован

ы все основные 

умения. Решены все 

основные задачи с 

негрубыми 

ошибками. 

Выполнены все 

задания, в полном 

объеме, но 

некоторые с 

недочетами.  

Продемонстрир

ованы все 

основные 

умения, решены 

все основные 

задачи с 

отдельными 

несущественны

ми недочетами, 

выполнены все 

задания в 

полном объеме. 

Характерист

ика 

сформирован

ности 

компетенций 

Компетенция 

в полной мере 

не 

сформирована

. Имеющихся 

знаний, 

умений, 

навыков 

недостаточно 

для решения 

практических 

(профессиона

льных) задач. 

Сформированност

ь компетенций 

соответствует 

минимальным 

требованиям. 

Имеющихся 

знаний, умений и 

навыков в целом 

достаточно для 

решения 

практических 

(профессиональн

ых) задач, но 

Сформированность 

компетенций в 

целом соответствует 

требованиям, но есть 

недочеты. 

Имеющихся знаний, 

умений, навыков и 

мотивации в целом 

достаточно для 

решения 

практических 

(профессиональных) 

задач, но требуется 

Сформированно

сть компетенций 

полностью 

соответствует 

требованиям. 

Имеющихся 

знаний, умений, 

навыков и 

мотивации в 

полной мере 

достаточно для 

решения 

сложных 



 

Требуется 

повторное 

обучение. 

требуется 

дополнительная 

практика по 

большинству 

практических 

задач. 

дополнительная 

практика по 

некоторым 

профессиональным 

задачам.  

практических 

(профессиональ

ных) задач. 

Уровень 

сформирован

ности 

компетенций 

Низкий  Ниже среднего Средний  Высокий  

 


