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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

 

1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы:   

Учебная дисциплина ОП.12 Информационные технологии в профессиональной 

деятельности является вариативной частью общепрофессионального цикла основной 

образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности 20.02.04 Пожарная 

безопасность. 

Учебная дисциплина ОП.12 Информационные технологии в профессиональной 

деятельности обеспечивает формирование общих и профессиональных компетенций: 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 

применительно к различным контекстам. 

ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации 

информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной 

деятельности. 

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде. 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном 

языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного 

контекста. 

ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать 

осознанное поведение на основе традиционных российских духовно-нравственных 

ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных 

отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения. 

ОК 07. Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, 

применять знания об изменении климата, принципы бережливого производства, 

эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях. 

ОК 09. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках. 

ПК 1.2. Выполнять работы по приемке (передаче) и обслуживанию технических 

средств, пожарного оборудования, инструмента и средств индивидуальной защиты. 

ПК 1.6. Применять средства телефонной и радиосвязи. 

ПК 2.3. Проводить противопожарную пропаганду. 

ПК 2.5. Проводить инструктирование и организовывать обучение работников 

организаций и граждан мерам пожарной безопасности, мероприятиям по гражданской 

обороне и защите населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и 

техногенного характера. 

ПК 3.6. Организовывать действия по тушению пожаров с применением 

автоматизированных (роботизированных) и перспективных установок пожаротушения. 

ПК 3.12. Организовывать действия по обслуживанию и ремонту пожарного 

оборудования, средств индивидуальной защиты и спасения людей при пожаре. 

 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины:  

Цель: знакомство с техническими средствами информационных технологий, 

информационными системами, применяемыми в профессиональной деятельности; 

привитие устойчивых навыков самостоятельной работы на персональном компьютере с 
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использованием современных информационных технологий, воспитание информационной 

культуры и уважения к авторскому праву. 

Задачи:  

 изучение информационных технологий и их информационного и аппаратно-

программного обеспечения; 

 освоение автоматизированной обработки информации; 

 приобретение умений работать в пакетах прикладных программ. 

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются знания и 

умения, формируются общие и профессиональные компетенции: 

Код ПК, ОК Умения Знания 

ОК 01, 

ОК 02, 

ОК 04, 

ОК 05,  

ОК 06,  

ОК 07,  

ОК 09,  

ПК 1.2, 

ПК 1.6, 

ПК 2.3, 

ПК 2.5, 

ПК 3.6, 

ПК 3.12 

Выполнять расчеты с 

использованием прикладных 

компьютерных программ; 

Использовать информационно-

телекоммуникационную сеть 

"Интернет" (далее - сеть 

Интернет) и ее возможности 

для организации оперативного 

обмена информацией; 

Использовать технологии 

сбора, размещения, хранения, 

накопления, преобразования и 

передачи данных в 

профессионально 

ориентированных 

информационных системах;  

Обрабатывать и анализировать 

информацию с применением 

программных средств и 

вычислительной техники;  

Получать информацию в 

локальных и глобальных 

компьютерных сетях; 

Применять графические 

редакторы для создания и 

редактирования изображений; 

Применять компьютерные 

программы для поиска 

информации, составления и 

оформления документов и 

презентаций. 

Базовые системные программные 

продукты и пакеты прикладных 

программ (текстовые процессоры, 

электронные таблицы, системы 

управления базами данных, 

графические редакторы, 

информационно-поисковые системы);  

Методы и средства сбора, обработки, 

хранения, передачи и накопления 

информации;  

Общий состав и структуру 

персональных электронно-

вычислительных машин (далее - ЭВМ) 

и вычислительных систем; 

Основные методы и приемы 

обеспечения информационной 

безопасности; 

Основные положения и принципы 

автоматизированной обработки и 

передачи информации; 

Основные принципы, методы и 

свойства информационных и 

телекоммуникационных технологий в 

профессиональной деятельности. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1 Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы 
Объем в 

часах 

Объем образовательной программы  46 

из них:  

теоретические занятия 20 

практические занятия  24 

в том числе в форме практической подготовки 24 

Самостоятельная работа 2 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета - 
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2.2 Тематический план и содержание учебной дисциплины 

 

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала и формы организации деятельности 

обучающихся 

Объем в 

часах / в том 

числе в 

форме 

практическо

й подготовки 

Коды 

компетенций, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент 

программы 

1 2 3 4 

Раздел 1. Общий состав и структура персональных компьютеров и вычислительных систем, их 

программное обеспечении 

  

Тема 1.1. 

Архитектура 

персонального 

компьютера, 

структура 

вычислительн

ых систем. 

Программное 

обеспечение 

вычислительн

ой техники 

Содержание учебного материала  ОК 01, ОК 02, 

ОК 04, ОК 05, 

ОК 06, ОК 07, 

ОК 09, 

ПК 1.2, ПК 1.6, 

ПК 2.3, ПК 2.5, 

ПК 3.6, ПК 3.12 

Архитектура персонального компьютера 

Структура вычислительных систем 

Программное обеспечение вычислительной техники 

Системное программное обеспечение 

Прикладное программное обеспечение 

2 

Раздел 2 Прикладные программные средства   

Тема 2.1. 

Классификаци

я прикладных 

программных 

средств 

Содержание учебного материала  ОК 01, ОК 02, 

ОК 04, ОК 05, 

ОК 06, ОК 07, 

ОК 09, 

ПК 1.2, ПК 1.6, 

ПК 2.3, ПК 2.5, 

Программные средства и их основные характеристики Текстовый процессор 

Табличный процессор Система управления базами данных 

2 
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ПК 3.6, ПК 3.12 

Тема 2.2. 

Технология 

обработки 

текстовой 

информации 

Содержание учебного материала  ОК 01, ОК 02, 

ОК 04, ОК 05, 

ОК 06, ОК 07, 

ОК 09, 

ПК 1.2, ПК 1.6, 

ПК 2.3, ПК 2.5, 

ПК 3.6, ПК 3.12 

Назначение текстового процессора. Структура интерфейса текстового процессора. 

Создание документов на основе шаблонов. Создание шаблонов и форм. 

Вставка объектов в текстовый документ. Оформление формул. Оформление 

документа с помощью графических объектов. Организационные диаграммы в 

документе. 

2 

Практические занятия  

Практическое занятие №1. Создание деловых документов в текстовом процессоре 

MS Word. 

2/2 

Практическое занятие №2. Представление информации в табличной форме. 

Представление информации в структурированной форме. Многоуровневые списки. 

2/2 

Практическое занятие №3. Создание документов с формулами. 2/2 

Практическое занятие №4. Внедрение графических объектов. Организационные 

диаграммы в документе. 

2/2 

Тема 2.3. 

Технология 

обработки 

числовой 

информации 

Содержание учебного материала  ОК 01, ОК 02, 

ОК 04, ОК 05, 

ОК 06, ОК 07, 

ОК 09, 

ПК 1.2, ПК 1.6, 

ПК 2.3, ПК 2.5, 

ПК 3.6, ПК 3.12 

Назначение табличного процессора. Структура интерфейса табличного 

процессора. Поиск и сортировка данных в MS Excel. Связывание листов 

электронной книги. Расчёт промежуточных итогов. 

Оптимизационное моделирование. Надстройки в MS Excel. Технология связей 

между файлами и консолидация данных. Экономические расчёты. 

2 

Практические занятия  

Практическое занятие №5. Фильтрация данных и условное форматирование. 

Связанные таблицы. Расчёт промежуточных результатов 

2/2 

Практическое занятие №6. Подбор параметра. Организация обратного расчёта. 

Задачи оптимизации. Поиск решения. 

2/2 

Практическое занятие №7. Связи между файлами и консолидация данных. 

Экономические расчёты в MS Excel. 

2/2 

Тема 2.4. Содержание учебного материала  ОК 01, ОК 02, 
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Технология 

обработки 

информационн

ых массивов 

Назначение систем управления базами данных (СУБД). 

Интерфейс СУБД. 

Структура элементов баз данных, способы их представления. 

Инструменты СУБД для обработки данных.  

Использование СУБД в энергетике. 

2 ОК 04, ОК 05, 

ОК 06, ОК 07, 

ОК 09, 

ПК 1.2, ПК 1.6, 

ПК 2.3, ПК 2.5, 

ПК 3.6, ПК 3.12 Практические занятия  

Практическое занятие №8. Создание базы данных в табличной форме. 

Редактирование и форматирование базы данных. Создание и редактирование 

формы. 

2/2 

Тема 2.5. 

Информационн

ая технология 

представления 

информации в 

виде 

презентаций 

Содержание учебного материала  ОК 01, ОК 02, 

ОК 04, ОК 05, 

ОК 06, ОК 07, 

ОК 09, 

ПК 1.2, ПК 1.6, 

ПК 2.3, ПК 2.5, 

ПК 3.6, ПК 3.12 

Назначение компьютерных презентаций. Интерфейс программы для создания 

презентаций. Технология создания презентаций. Использование презентаций в 

профессиональной деятельности. 

2 

Практические занятия  

Практическое занятие №9. Создание, редактирование и форматирование 

компьютерной презентации. Настройка анимации. 

2/2 

Тема 2.6. 

Технология 

обработки 

графической 

информации 

Содержание учебного материала  ОК 01, ОК 02, 

ОК 04, ОК 05, 

ОК 06, ОК 07, 

ОК 09, 

ПК 1.2, ПК 1.6, 

ПК 2.3, ПК 2.5, 

ПК 3.6, ПК 3.12 

Растровая и векторная графика. Программы растровой графики. Программный 

пакет Adobe Photoshop. 

2 

Практические занятия  

Практическое занятие №10. Работа с шаблонами. Практические приёмы работы в 

Adobe Photoshop. 

2/2 

Раздел 3. Информационно-коммуникационные технологии   

Тема 3.1. 

Представление 

об 

информационн

о-

коммуникацио

Содержание учебного материала  ОК 01, ОК 02, 

ОК 04, ОК 05, 

ОК 06, ОК 07, 

ОК 09, 

ПК 1.2, ПК 1.6, 

ПК 2.3, ПК 2.5, 

Виды компьютерных сетей. Всемирная сеть Интернет. Технология работы в сети 

Интернет. Использование сетевых технологий в энергетике. 

2 
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нных 

технологиях 

ПК 3.6, ПК 3.12 

Тема 3.2. 

Всемирная 

сеть Интернет 

Содержание учебного материала  ОК 01, ОК 02, 

ОК 04, ОК 05, 

ОК 06, ОК 07, 

ОК 09, 

ПК 1.2, ПК 1.6, 

ПК 2.3, ПК 2.5, 

ПК 3.6, ПК 3.12 

Назначение и интерфейс браузера.  Поисковые системы. Назначение WEB-сайтов, 

WEB-страниц.  Использование интернет технологий в профессиональной 

деятельности. 

2 

Практические занятия  

Практическое занятие №11. Настройка браузера. Поиск информации в различных 

поисковых системах. Использование интернет технологий в профессиональной 

деятельности. 

2/2 

Раздел 4. Основы информационной безопасности   

Тема 4.1. 

Информационн

ая 

безопасность 

Содержание учебного материала  ОК 01, ОК 02, 

ОК 04, ОК 05, 

ОК 06, ОК 07, 

ОК 09, 

ПК 1.2, ПК 1.6, 

ПК 2.3, ПК 2.5, 

ПК 3.6, ПК 3.12 

Основные методы и приёмы обеспечения информационной безопасности. 

Защита от компьютерных вирусов. 

Организация безопасной работы с компьютерной техникой. 

2 

Практические занятия  

Практическое занятие №12. Резервное копирование данных. Тестирование и 

лечение файлов. Установка паролей на документ. 

2/2 

Самостоятельная работа 2  

Всего: 46  

 



 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1. Материально-техническое обеспечение 

Для реализации программы учебной дисциплины предусмотрены учебные 

аудитории для проведения занятий всех видов, предусмотренных образовательной 

программой, в том числе групповых и индивидуальных консультаций, текущего контроля 

и промежуточной аттестации, а также помещения для самостоятельной работы, 

оснащенные оборудованием, техническими средствами обучения и материалами, 

учитывающими требования международных стандартов. 

Реализация программы дисциплины требует наличия кабинета «Информационных 

технологий в профессиональной деятельности», оснащенный оборудованием: Доска. 

Учебная мебель. Рабочее место преподавателя. Переносное мультимедийное 

оборудование (экран, проектор, ноутбук). Компьютер AcerTFT. Компьютер AcerTFT. 

Компьютер AcerTFT. Компьютер AcerTFT. Компьютер AcerTFT. Компьютер RVM. 

Системныйблок (INTELCOREi3,4Gb, 1 Tb). Системныйблок (INTELCOREi3,4Gb, 1 Tb). 

Системныйблок (INTEL CORE i3,4Gb, 1 Tb). Монитор DELL 21,5 E2218HN. Монитор 

DELL 21,5 E2218HN. Монитор DELL 21,5 E2218HN. 

Помещения для самостоятельной работы обучающихся оснащены компьютерной 

техникой с возможностью подключения к информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» и обеспечением доступа в электронную информационно-образовательную 

среду, необходимым комплектом лицензионного программного обеспечения. 

 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

Для реализации программы библиотечный фонд укомплектован печатными и (или) 

электронными образовательными и информационными ресурсами, рекомендованными 

для использования в образовательном процессе. 

Основная литература: 

1. Гаврилов, М. В. Информатика и информационные технологии: учебник для 

среднего профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. – 5-е изд., 

перераб. и доп. – Москва: Издательство Юрайт, 2024. – 355 с. – (Профессиональное 

образование). – ISBN 978-5-534-15930-1. – Текст: электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. – URL: https://urait.ru/bcode/536598 

2. Куприянов, Д. В. Информационное обеспечение профессиональной 

деятельности: учебник и практикум для среднего профессионального образования / Д. В. 

Куприянов. – 2-е изд., перераб. и доп. – Москва: Издательство Юрайт, 2024. – 283 с. – 

(Профессиональное образование). – ISBN 978-5-534-17829-6. – Текст: электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. – URL: https://urait.ru/bcode/537693 

3. Мамонова, Т. Е. Информационные технологии. Лабораторный практикум: 

учебное пособие для среднего профессионального образования / Т. Е. Мамонова. – 

Москва: Издательство Юрайт, 2023. – 178 с. – (Профессиональное образование). – ISBN 

978-5-534-07791-9. – Текст: электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. – 

URL: https://urait.ru/bcode/516847 

Дополнительная литература: 

1. Информационные технологии: учебник для среднего профессионального 

образования / В. В. Трофимов, О. П. Ильина, В. И. Кияев, Е. В. Трофимова ; 

ответственный редактор В. В. Трофимов. – Москва: Издательство Юрайт, 2024. – 546 с. – 

https://urait.ru/bcode/536598
https://urait.ru/bcode/537693
https://urait.ru/bcode/516847


 

(Профессиональное образование). – ISBN 978-5-534-18341-2. – Текст: электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. – URL: https://urait.ru/bcode/534809 

2. Советов, Б. Я. Информационные технологии: учебник для среднего 

профессионального образования / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. – 7-е изд., перераб. и 

доп. – Москва: Издательство Юрайт, 2024. – 327 с. – (Профессиональное образование). – 

ISBN 978-5-534-06399-8. – Текст: электронный // Образовательная платформа Юрайт 

[сайт]. – URL: https://urait.ru/bcode/536599 

Программное обеспечение и Интернет ресурсы 

1. ЭБС Юрайт https://urait.ru 

2. ЭБС Знаниум https://www.znanium.com  

3. ЭБС Лань https://e.lanbook.com/  

4. ЭБС Консультант студента www.studentlibrary.ru/  

 

 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки 

Знания: 

Базовые системные 

программные продукты и 

пакеты прикладных программ 

(текстовые процессоры, 

электронные таблицы, 

системы управления базами 

данных, графические 

редакторы, информационно-

поисковые системы);  

Методы и средства сбора, 

обработки, хранения, 

передачи и накопления 

информации;  

Общий состав и структуру 

персональных электронно-

вычислительных машин 

(далее - ЭВМ) и 

вычислительных систем; 

Основные методы и приемы 

обеспечения 

информационной 

безопасности; 

Основные положения и 

принципы 

автоматизированной 

обработки и передачи 

информации; 

Отлично» - содержание курса 

освоено полностью, без пробелов, 

умения сформированы, все 

предусмотренные программой 

учебные задания выполнены, 

качество их выполнения оценено 

высоко. 

«Хорошо» - содержание курса 

освоено полностью, без пробелов, 

некоторые умения сформированы 

недостаточно, все 

предусмотренные программой 

учебные задания выполнены, 

некоторые виды заданий 

выполнены с ошибками. 

«Удовлетворительно» - содержание 

курса освоено частично, но 

пробелы не носят существенного 

характера, необходимые умения 

работы с освоенным материалом в 

основном сформированы, 

большинство предусмотренных 

программой обучения учебных 

заданий выполнено, некоторые из 

выполненных заданий содержат 

ошибки. 

«Неудовлетворительно» - 

Опрос 

Тестовый контроль 

https://urait.ru/bcode/534809
https://urait.ru/bcode/536599
https://www.znanium.com/
https://e.lanbook.com/
http://www.studentlibrary.ru/


 

Основные принципы, методы 

и свойства информационных 

и телекоммуникационных 

технологий в 

профессиональной 

деятельности. 

содержание курса не освоено, 

необходимые умения не 

сформированы, выполненные 

учебные задания содержат грубые 

ошибки. 

Умения: 

Выполнять расчеты с 

использованием прикладных 

компьютерных программ; 

Использовать 

информационно-

телекоммуникационную сеть 

"Интернет" (далее - сеть 

Интернет) и ее возможности 

для организации 

оперативного обмена 

информацией; 

Использовать технологии 

сбора, размещения, хранения, 

накопления, преобразования 

и передачи данных в 

профессионально 

ориентированных 

информационных системах;  

Обрабатывать и 

анализировать информацию с 

применением программных 

средств и вычислительной 

техники;  

Получать информацию в 

локальных и глобальных 

компьютерных сетях; 

Применять графические 

редакторы для создания и 

редактирования 

изображений; 

Применять компьютерные 

программы для поиска 

информации, составления и 

оформления документов и 

презентаций. 

Отлично» - содержание курса 

освоено полностью, без пробелов, 

умения сформированы, все 

предусмотренные программой 

учебные задания выполнены, 

качество их выполнения оценено 

высоко. 

«Хорошо» - содержание курса 

освоено полностью, без пробелов, 

некоторые умения сформированы 

недостаточно, все 

предусмотренные программой 

учебные задания выполнены, 

некоторые виды заданий 

выполнены с ошибками. 

«Удовлетворительно» - содержание 

курса освоено частично, но 

пробелы не носят существенного 

характера, необходимые умения 

работы с освоенным материалом в 

основном сформированы, 

большинство предусмотренных 

программой обучения учебных 

заданий выполнено, некоторые из 

выполненных заданий содержат 

ошибки. 

«Неудовлетворительно» - 

содержание курса не освоено, 

необходимые умения не 

сформированы, выполненные 

учебные задания содержат грубые 

ошибки. 

Наблюдение за 

выполнением 

практических работ 

 

Описание шкал оценивания 

Наименован

ие 

неудовлетвор

ительно 

удовлетворитель

но 

хорошо отлично 



 

результата 

обучения 

Полнота 

знаний 

Уровень 

знаний ниже 

минимальных 

требований. 

Имели место 

грубые 

ошибки. 

Минимально 

допустимый 

уровень знаний. 

Допущено много 

негрубых ошибок. 

Уровень знаний в 

объеме, 

соответствующем 

программе 

подготовки. 

Допущено несколько 

негрубых ошибок. 

Уровень знаний 

в объеме, 

соответствующе

м программе 

подготовки, без 

ошибок. 

Наличие 

умений 

При решении 

стандартных 

задач не 

продемонстри

рованы 

основные 

умения. 

Имели место 

грубые 

ошибки. 

Продемонстриров

аны основные 

умения. Решены 

типовые задачи с 

негрубыми 

ошибками. 

Выполнены все 

задания, но не в 

полном объеме. 

Продемонстрирован

ы все основные 

умения. Решены все 

основные задачи с 

негрубыми 

ошибками. 

Выполнены все 

задания, в полном 

объеме, но 

некоторые с 

недочетами.  

Продемонстрир

ованы все 

основные 

умения, решены 

все основные 

задачи с 

отдельными 

несущественны

ми недочетами, 

выполнены все 

задания в 

полном объеме. 

Характерист

ика 

сформирован

ности 

компетенций 

Компетенция 

в полной мере 

не 

сформирована

. Имеющихся 

знаний, 

умений, 

навыков 

недостаточно 

для решения 

практических 

(профессиона

льных) задач. 

Требуется 

повторное 

обучение. 

Сформированност

ь компетенций 

соответствует 

минимальным 

требованиям. 

Имеющихся 

знаний, умений и 

навыков в целом 

достаточно для 

решения 

практических 

(профессиональн

ых) задач, но 

требуется 

дополнительная 

практика по 

большинству 

практических 

задач. 

Сформированность 

компетенций в 

целом соответствует 

требованиям, но есть 

недочеты. 

Имеющихся знаний, 

умений, навыков и 

мотивации в целом 

достаточно для 

решения 

практических 

(профессиональных) 

задач, но требуется 

дополнительная 

практика по 

некоторым 

профессиональным 

задачам.  

Сформированно

сть компетенций 

полностью 

соответствует 

требованиям. 

Имеющихся 

знаний, умений, 

навыков и 

мотивации в 

полной мере 

достаточно для 

решения 

сложных 

практических 

(профессиональ

ных) задач. 

Уровень 

сформирован

ности 

компетенций 

Низкий  Ниже среднего Средний  Высокий  

 


