
Министерство науки и высшего образования и Российской Федерации 

федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего 

образования «Национальный исследовательский Нижегородский государственный  

университет им. Н.И. Лобачевского» 

 

Арзамасский филиал 

 

отделение среднего профессионального образования 

(Арзамасский политехнический колледж им. В.А. Новикова) 

 

 

 

 

УТВЕРЖДЕНО 

решением Ученого совета ННГУ 

(протокол от «30» ноября 2022 г. № 13) 

 

 

 

РАБОЧАЯ ПРОГРАММА ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

ПМ.10 АДМИНИСТРИРОВАНИЕ ИНФОРМАЦИОННЫХ РЕСУРСОВ 

 

 

Специальность 

09.02.07 ИНФОРМАЦИОННЫЕ СИСТЕМЫ И ПРОГРАММИРОВАНИЕ 

 

 

Уровень (степень) образования 

СРЕДНЕЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

 

 

Квалификация выпускника 

СПЕЦИАЛИСТ ПО ИНФОРМАЦИОННЫМ РЕСУРСАМ 

 

 

Форма обучения 

ОЧНАЯ 

 

 

 

 

 

 

 

г. Арзамас 

2023 год начала подготовки 

  



2 

Программа практики составлена в соответствии с требованиями ФГОС СПО по 

специальности 09.02.07 Информационные системы и программирование 

 

 

 

Автор: преподаватель ________________ С.А. Ефремова 

 

 

 

Программа рассмотрена и одобрена на заседании методической комиссии 

общепрофессионального и профессионального циклов специальностей 09.02.03, 09.02.07 

от «03» ноября 2022 года протокол № 3. 

 

 

 

Председатель методической комиссии ________________ С.А. Ефремова 

 

 

 

Программа согласована: 

Начальник управления Арзамасского 

ЛПУМГ – филиала ООО «Газпром трансгаз 

Нижний Новгород» 

 

 

_______________________ Е.П. Ларин 

 

 «______»__________________20___г. 

 

М.П. 

  



3 

1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРАКТИКИ 

1.1. Место производственной практики в структуре основной образовательной 

программы 

Рабочая программа по производственной практике (практике по профилю 

специальности) является составной частью ОПОП СПО обеспечивающей реализацию 

ФГОС СПО по специальности по специальности 09.02.07 Информационные системы и 

программирование. 

Практика является частью учебного процесса и направлена на формирование у 

студентов практических профессиональных умений, приобретение первоначального 

практического опыта по основным видам профессиональной деятельности для 

последующего освоения ими общих и профессиональных компетенций по избранной 

специальности. 

 

1.2. Цели и планируемые результаты производственной практики 

Целью производственной практики является закрепление и совершенствование 

приобретенных в процессе обучения профессиональных умений обучающихся по 

изучаемой профессии, развитие общих и профессиональных компетенций, освоение 

современных производственных процессов, адаптация обучающихся к конкретным 

условиям деятельности организаций различных организационно–правовых форм. 

Результатом производственной практики является освоение знаний, умений, 

приобретение практического опыта, формирование общих и профессиональных 

компетенций по виду профессиональной деятельности: администрирование 

информационных ресурсов. 

общие компетенции (ОК): 

Код Наименование результата практики 

ОК 1 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 

применительно к различным контекстам. 

ОК 2 Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации 

информации и информационные технологии для выполнения задач 

профессиональной деятельности. 

ОК 3 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 

развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, 

использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных 

ситуациях. 

ОК 4 Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде. 

ОК 5 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном 

языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и 

культурного контекста. 

ОК 6 Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать 

осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, 

в том числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных 

отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения. 

ОК 7 Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, 

применять знания об изменении климата, принципы бережливого 

производства, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях. 
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ОК 8 Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления 

здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания 

необходимого уровня физической подготовленности. 

ОК 9 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках. 

 

профессиональные компетенции (ПК):  

Код Наименование результата практики 

ПК.10.1 Обрабатывать статический и динамический информационный контент 

ПК.10.2 Разрабатывать технические документы для управления информационными 

ресурсами 

 

В результате прохождения производственной практики в рамках 

профессионального модуля обучающийся должен: 

иметь практический опыт: 

 в обработке и публикации статического и динамического контента; 

 настройке внутренних связей между информационными 

блоками/страницами в системе управления контентом; 

уметь: 

 подготавливать и обрабатывать цифровую информацию; 

 размещать цифровую информацию на информационных ресурсах согласно 

правилам и регламентам; 

 осуществлять поиск информации в сети Интернет различными методами; 

 осуществлять оптимизацию контента для эффективной индексации 

поисковыми системами; 

знать: 

 требования к различным типам информационных ресурсов для 

представления информации в сети Интернет; 

 законодательство о работе сети Интернет; 

 принципы и механизмы работы поисковых систем, функциональные 

возможности сервисов поиска. 

 

1.3. Трудоемкость освоения программы производственной практики: 

Всего 72 часа, 6 семестр 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ ПРАКТИКИ 

2.1. Структура практики 

Коды 

формируемых 

компетенций 

Наименование 

профессионального 

модуля 

Объем времени, 

отведенный на 

практику 

(в неделях, 

часах) 

Период проведения 

практики 

ОК 1–9 

ПК 10.1–10.2 

Администрирование 

информационных 

ресурсов 

72 часа 

2 недели 
6 семестр 



2.2. Содержание практики 

Форма организации практики – практическая подготовка, предусматривающая выполнение обучающимися видов работ, связанных с 

будущей профессиональной деятельностью 

Виды деятельности Виды работ Содержание освоенного учебного 

материала, необходимого для 

выполнения видов работ 

Наименование учебных 

дисциплин, 

междисциплинарных 

курсов с указанием тем, 

обеспечивающих 

выполнение видов работ 

Количество 

часов (недель) 

Администрирование 

информационных 

ресурсов 

Тема 1. Введение Определение целей и задач практики, 

ознакомление студентов с программой 

практики и заданиями по каждой теме 

программы, инструктаж по выполнению 

заданий. 

Ознакомление с организацией и 

планированием практики, правилами 

техники безопасности, правилами 

ведения документации, с требованиями 

по оформлению отчета. 

МДК 10.01. Обработка 

отраслевой информации 

6 

Администрирование 

информационных 

ресурсов 

Тема 2. Методы и 

технологии сбора 

информации на предприятии. 

Источники сбора информации. 

Ознакомление с методами и способами 

сбора информации. Области 

применения методов сбора 

информации. 

МДК 10.01. Обработка 

отраслевой информации 

6 

Администрирование 

информационных 

ресурсов 

Тема 3. Средства, методы и 

технологии обработки 

информации на предприятии 

Методы обработки информации на 

предприятии. Программное 

обеспечение обработки 

информационного контента. 

МДК 10.01. Обработка 

отраслевой информации 

6 

Администрирование Тема 4. Сбор, анализ и Работа в поисковых системах. МДК 10.01. Обработка 6 
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информационных 

ресурсов 

подготовка к обработке в ИС 

информации. 

Отображение табличной, цифровой и 

графической информации. Отображение 

презентации. 

отраслевой информации 

Администрирование 

информационных 

ресурсов 

Тема 5. Сбор и 

систематизация контента 

данных средствами АИС. 

Аппаратные и программные средства 

(методы) автоматизации выполнения 

работ сбора и систематизации 

информации в автоматизированной 

информационной системе. 

МДК 10.02. Разработка 

информационного контента 

6 

Администрирование 

информационных 

ресурсов 

Тема 6. Анализ и подготовка 

контента данных средствами 

АИС. 

Аппаратные и программные средства 

автоматизации выполнения работ 

передачи и подготовки к обработке 

информации в автоматизированной 

информационной системе. 

МДК 10.02. Разработка 

информационного контента 

6 

Администрирование 

информационных 

ресурсов 

Тема 7. Работа с 

документацией. 

Допечатная подготовка документации. 

Содержание и правила оформления 

документации. Формирование 

входящей и исходящей документации. 

МДК 10.02. Разработка 

информационного контента 

6 

Администрирование 

информационных 

ресурсов 

Тема 8. Управление 

потоками отраслевой 

информации. 

Формирование и управление 

логистическими потоками обработки 

отраслевой информации. 

МДК 10.02. Разработка 

информационного контента 

6 

Администрирование 

информационных 

ресурсов 

Тема 9. Подготовка к работе 

оборудования для обработки 

отраслевой информации. 

Подготовка к работе и эксплуатации 

оборудования обработки отраслевой 

информации на рабочем месте 

практики. 

МДК 10.03. Менеджмент 

информационного контента 

6 

Администрирование 

информационных 

ресурсов 

Тема 10. Настройка и работа 

с оборудованием для 

обработки информационного 

контента. 

Настройка и работа с отраслевым 

оборудованием обработки 

информационного контента. 

МДК 10.03. Менеджмент 

информационного контента 

6 
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Администрирование 

информационных 

ресурсов 

Тема 11. Стандартизация 

работы с информационным 

контентом. 

Обеспечение качества и соблюдение 

законодательства при публикации 

контента. Защита информации. 

МДК 10.03. Менеджмент 

информационного контента 

6 

Администрирование 

информационных 

ресурсов 

Тема 12. Оформление отчета Оформление отчета в соответствии с 

требованиями. Подготовка презентации 

к защитному слову по итогам 

прохождения производственной 

практики.  

МДК 10.01. Обработка 

отраслевой информации. 

МДК 10.02. Разработка 

информационного 

контента. 

МДК 10.03. Менеджмент 

информационного контента 

2 

КОНСУЛЬТАЦИИ 4 

ИТОГО 72 



3. УСЛОВИЯ ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ 

3.1. Требования к документации, необходимой для проведения практики: 

– программа практики; 

– договор об организации практики; 

– индивидуальное задание; 

– дневник практики; 

– предписание на практику; 

– аттестационный лист; 

– отчет по практике. 

 

3.2.Требования к учебно–методическому обеспечению практики 

Задание на производственную практику, образец выполнения отчета, образец 

заполнения дневника практики, список учебной и справочной литературы. 

 

3.3. Требования к материально–техническому обеспечению 

Базы производственной практики – профильные организации, оснащенные 

необходимыми машинами и оборудованием, а также располагающие достаточным 

количеством квалифицированного персонала, необходимого для обучения, контроля и 

общего руководства практикой. Производственная практика проводится в организациях 

на основе договоров, заключаемых между образовательным учреждением и профильными 

организациями. 

 

3.4. Информационное обеспечение обучения 

Перечень основной и дополнительной литературы, Интернет–ресурсов, 

необходимых для проведения практики. 

Основная литература: 

1. Немцова, Т. И. Компьютерная графика и web-дизайн : учебное пособие / Т.И. 

Немцова, Т.В. Казанкова, А.В. Шнякин ; под ред. Л.Г. Гагариной. – Москва : ФОРУМ : 

ИНФРА-М, 2021. – 400 с. + Доп. материалы [Электронный ресурс]. – (Среднее 

профессиональное образование). - ISBN 978-5-8199-0790-0. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1208483 

2. Боресков, А. В. Компьютерная графика : учебник и практикум для среднего 

профессионального образования / А. В. Боресков, Е. В. Шикин. – Москва : Издательство 

Юрайт, 2021. – 219 с. – (Профессиональное образование). – ISBN 978-5-534-11630-4. – 

Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. – URL: https://urait.ru/bcode/476345 

Дополнительная литература: 

1. Селезнев, В. А. Компьютерная графика : учебник и практикум для среднего 

профессионального образования / В. А. Селезнев, С. А. Дмитроченко. – 2-е изд., испр. и 

доп. – Москва : Издательство Юрайт, 2021. – 218 с. – (Профессиональное образование). – 

ISBN 978-5-534-08440-5. – Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. – URL: 

https://urait.ru/bcode/471213 

2. Инженерная и компьютерная графика : учебник и практикум для среднего 

профессионального образования / Р. Р. Анамова [и др.] ; под общей редакцией С. А. 

Леоновой, Н. В. Пшеничновой. – Москва : Издательство Юрайт, 2021. – 246 с. – 

(Профессиональное образование). – ISBN 978-5-534-02971-0. – Текст : электронный // ЭБС 

Юрайт [сайт]. – URL: https://urait.ru/bcode/471039 

https://znanium.com/catalog/product/1208483
https://urait.ru/bcode/476345
https://urait.ru/bcode/471213
https://urait.ru/bcode/471039
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Интернет–ресурсы: 

1. ЭБС Юрайт https://urait.ru 

2. ЭБС Знаниум https://www.znanium.com  

3. ЭБС Лань https://e.lanbook.com/  

4. ЭБС Консультант студента www.studentlibrary.ru/ 

 

3.5. Требования к руководителям практики от образовательного учреждения 

Требования к квалификации педагогических (инженерно–педагогических) кадров, 

обеспечивающих обучение по производственной практике наличие высшего 

профессионального образования, соответствующего профилю специальности с 

обязательной стажировкой в профильных организациях не реже 1–го раза в 3 года. Опыт 

деятельности в организациях соответствующей профессиональной сферы является 

обязательным. 

 

 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ПРАКТИКИ 

Вид промежуточный аттестации по производственной практике – 

дифференцированный зачет.  

Формой отчетности студента по производственной практике является письменный 

отчет о выполнении работ, свидетельствующий о закреплении знаний, умений, 

приобретении практического опыта, формировании общих и профессиональных 

компетенций, освоении профессионального модуля. 

Обучающийся в соответствии с графиком защиты практики защищает отчет по 

практике.  

Письменный отчет о выполнении работ включает в себя следующие разделы: 

 титульный лист; 

 задание; 

 дневник по производственной практике; 

 практическая часть;  

 приложения. 

Практическая часть отчета по практике включает главы и параграфы в 

соответствии с логической структурой изложения выполненных заданий по разделам 

курса. 

Работа над отчетом по производственной практике должна позволить 

руководителю оценить уровень развития общих, а также профессиональных компетенций, 

в рамках освоения профессионального модуля и установленных ФГОС СПО по 

специальности 09.02.07 Информационные системы и программирование, или рабочей 

программой профессионального модуля.  

Приложения состоят из дополнительных справочных материалов, имеющих 

вспомогательное значение, например: копий документов, выдержек из отчетных 

материалов, статистических данных, схем, таблиц, диаграмм, программ, положений и т.п. 

Код и наименование 

профессиональных и 

общих компетенций, 

формируемых в 

Критерии оценки Методы оценки 

https://www.znanium.com/
https://e.lanbook.com/
http://www.studentlibrary.ru/
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рамках модуля 

ПК 10.1 Обрабатывать 

статический и 

динамический 

информационный 

контент. 

Оценка «отлично» - найдена заданная 

информация с применением и 

обоснованием методов поиска; тексты 

подготовлены к публикации средствами 

верстки; в графических редакторах 

обработаны растровые и векторные 

изображения; подготовлен оригинал – 

макет; выполнен событийно – 

ориентированный монтаж с 

обоснованием выбранных 

инструментальных средств; контент 

размещен на веб – формах, корректность 

отображения проверена в двух или более 

браузерах. 

Оценка «хорошо» - найдена заданная 

информация с применением 

расширенных методов поиска; тексты 

подготовлены к публикации средствами 

верстки; в графических редакторах 

обработаны растровые и векторные 

изображения; подготовлен оригинал – 

макет; выполнен событийно – 

ориентированный монтаж с 

применением инструментальных 

средств; контент размещен на веб – 

формах, корректность отображения 

проверена в двух браузерах. 

Оценка «удовлетворительно» - найдена 

заданная информация; тексты 

подготовлены к публикации средствами 

верстки; в графических редакторах 

обработаны растровые и векторные 

изображения; подготовлен оригинал – 

макет; выполнен событийно – 

ориентированный монтаж; контент 

размещен на веб – формах, корректность 

отображения проверена. 

Экспертное 

наблюдение за 

выполнением 

различных видов 

работ во время 

учебной/ 

производственной 

практик 

ПК 10.2 

Разрабатывать 

технические 

документы для 

Оценка «отлично» - заданный пакет 

документов разработан в полном объеме 

и оформлен в соответствии с 

требованиями стандартов; в заданиях 

Экспертное 

наблюдение за 

выполнением 

различных видов 
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управления 

информационными 

ресурсами. 

использована информация отчета об 

ошибках в работе сайта. 

Оценка «хорошо» - заданный пакет 

документов разработан в достаточном 

объеме и оформлен в соответствии с 

требованиями стандартов; в заданиях 

использована информация отчета об 

ошибках в работе сайта. 

Оценка «удовлетворительно» - заданный 

пакет документов разработан в 

достаточном объеме и оформлен с 

незначительными отклонениями от 

требований стандартов; в заданиях 

использована информация отчета об 

ошибках в работе сайта. 

работ во время 

учебной/ 

производственной 

практик 

ОК 01. Выбирать 

способы решения 

задач 

профессиональной 

деятельности 

применительно к 

различным 

контекстам. 

 обоснованность постановки цели, 

выбора и применения методов и 

способов решения профессиональных 

задач; 

- адекватная оценка и самооценка 

эффективности и качества выполнения 

профессиональных задач 

Экспертное 

наблюдение за 

выполнением 

различных видов 

работ во время 

учебной/ 

производственной 

практик 

ОК 02. Использовать 

современные средства 

поиска, анализа и 

интерпретации 

информации и 

информационные 

технологии для 

выполнения задач 

профессиональной 

деятельности. 

- использование различных источников, 

включая электронные ресурсы, 

медиаресурсы, Интернет-ресурсы, 

периодические издания по 

специальности для решения 

профессиональных задач 

ОК 03. Планировать и 

реализовывать 

собственное 

профессиональное и 

личностное развитие, 

предпринимательскую 

деятельность в 

профессиональной 

сфере, использовать 

знания по финансовой 

грамотности в 

различных жизненных 

- демонстрация ответственности за 

принятые решения 

- обоснованность самоанализа и 

коррекция результатов собственной 

работы;  
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ситуациях. 

ОК 04. Эффективно 

взаимодействовать и 

работать в коллективе 

и команде. 

- взаимодействовать с обучающимися, 

преподавателями и мастерами в ходе 

обучения, с руководителями учебной и 

производственной практик; 

- обоснованность анализа работы членов 

команды (подчиненных) 

ОК 05. Осуществлять 

устную и письменную 

коммуникацию на 

государственном 

языке Российской 

Федерации с учетом 

особенностей 

социального и 

культурного 

контекста. 

Демонстрировать грамотность устной и 

письменной речи, - ясность 

формулирования и изложения мыслей 

ОК 06. Проявлять 

гражданско-

патриотическую 

позицию, 

демонстрировать 

осознанное поведение 

на основе 

традиционных 

общечеловеческих 

ценностей, в том 

числе с учетом 

гармонизации 

межнациональных и 

межрелигиозных 

отношений, 

применять стандарты 

антикоррупционного 

поведения. 

- соблюдение норм поведения во время 

учебных занятий и прохождения 

учебной и производственной практик,  

 

ОК 07. Содействовать 

сохранению 

окружающей среды, 

ресурсосбережению, 

применять знания об 

изменении климата, 

принципы 

бережливого 

производства, 

эффективно 

- эффективное выполнение правил ТБ во 

время учебных занятий, при 

прохождении учебной и 

производственной практик; 

- демонстрация знаний и использование 

ресурсосберегающих технологий в 

профессиональной деятельности 
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действовать в 

чрезвычайных 

ситуациях. 

ОК 08. Использовать 

средства физической 

культуры для 

сохранения и 

укрепления здоровья в 

процессе 

профессиональной 

деятельности и 

поддержания 

необходимого уровня 

физической 

подготовленности. 

- эффективность использовать средств 

физической культуры для сохранения и 

укрепления здоровья при выполнении 

профессиональной деятельности. 

ОК 09. Пользоваться 

профессиональной 

документацией на 

государственном и 

иностранном языках. 

- эффективность использования в 

профессиональной деятельности 

необходимой технической 

документации, в том числе на 

английском языке. 

 

Описание шкал оценивания 

Наименован

ие 

результата 

обучения 

неудовлетвор

ительно 

удовлетворитель

но 

хорошо отлично 

Полнота 

знаний 

Уровень 

знаний ниже 

минимальных 

требований. 

Имели место 

грубые 

ошибки. 

Минимально 

допустимый 

уровень знаний. 

Допущено много 

негрубых ошибок. 

Уровень знаний в 

объеме, 

соответствующем 

программе 

подготовки. 

Допущено несколько 

негрубых ошибок. 

Уровень знаний 

в объеме, 

соответствующе

м программе 

подготовки, без 

ошибок. 

Наличие 

умений 

При решении 

стандартных 

задач не 

продемонстри

рованы 

основные 

умения. 

Имели место 

грубые 

ошибки. 

Продемонстриров

аны основные 

умения. Решены 

типовые задачи с 

негрубыми 

ошибками. 

Выполнены все 

задания, но не в 

полном объеме. 

Продемонстрирован

ы все основные 

умения. Решены все 

основные задачи с 

негрубыми 

ошибками. 

Выполнены все 

задания, в полном 

объеме, но 

некоторые с 

недочетами.  

Продемонстрир

ованы все 

основные 

умения, решены 

все основные 

задачи с 

отдельными 

несущественны

ми недочетами, 

выполнены все 

задания в 

полном объеме. 

Наличие 

практическо

го опыта 

Работы не 

выполнены в 

соответствии 

с 

Работы 

выполнены не в 

полном объеме 

или часть заданий 

Работы выполнены в 

полном объеме в 

соответствии с 

установленными 

Все работы 

выполнены в 

полном объеме, 

уверенно, в 
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установленны

ми правилами 

и 

техническими 

условиями 

выполнено не в 

соответствии с 

установленными 

правилами и 

техническими 

условиями 

правилами и 

техническими 

условиями, но при 

выполнении заданий 

возникали 

затруднения 

соответствии с 

установленными 

правилами и 

техническими 

условиями 

Характерист

ика 

сформирован

ности 

компетенций 

Компетенция 

в полной мере 

не 

сформирована

. Имеющихся 

знаний, 

умений, 

навыков 

недостаточно 

для решения 

практических 

(профессиона

льных) задач. 

Требуется 

повторное 

обучение. 

Сформированност

ь компетенций 

соответствует 

минимальным 

требованиям. 

Имеющихся 

знаний, умений и 

навыков в целом 

достаточно для 

решения 

практических 

(профессиональн

ых) задач, но 

требуется 

дополнительная 

практика по 

большинству 

практических 

задач. 

Сформированность 

компетенций в 

целом соответствует 

требованиям, но есть 

недочеты. 

Имеющихся знаний, 

умений, навыков и 

мотивации в целом 

достаточно для 

решения 

практических 

(профессиональных) 

задач, но требуется 

дополнительная 

практика по 

некоторым 

профессиональным 

задачам.  

Сформированно

сть компетенций 

полностью 

соответствует 

требованиям. 

Имеющихся 

знаний, умений, 

навыков и 

мотивации в 

полной мере 

достаточно для 

решения 

сложных 

практических 

(профессиональ

ных) задач. 

Уровень 

сформирован

ности 

компетенций 

Низкий  Ниже среднего Средний  Высокий  

 


