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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

ПМ.05 «ОСВОЕНИЕ ОДНОЙ ИЛИ НЕСКОЛЬКИХ ПРОФЕССИЙ РАБОЧИХ, 

ДОЛЖНОСТЕЙ СЛУЖАЩИХ (КАССИР)» 

  

1.1. Цель и планируемые результаты освоения профессионального модуля  

В результате изучения профессионального модуля обучающийся должен освоить 

основной вид деятельности «Освоение профессии «Кассир»» и соответствующие ему 

профессиональные и общие компетенции: 

1.1.1. Перечень общих компетенций 

 

1.1.1. Перечень профессиональных компетенций 

Код Наименование общих компетенций 

ДПК 5.1 Применять нормативные правовые акты, положения, инструкции, другие 

руководящие материалы и документы по ведению кассовых операций 

ДПК 5.2 Применять формы кассовых и банковских документов 

ДПК 5.3 Проводить операции по приёму, выдаче, учёту и хранению денежных средств 

и ценных бумаг 

ДПК 5.4 Оформлять приходные и расходные документы 

ДПК 5.5 Определять лимиты остатков кассовой наличности, установленной для 

предприятия, обеспечивать их сохранность 

ДПК 5.6 Вести кассовую книгу, составлять кассовую отчетность. 

 

   

1.1.2. В результате освоения профессионального модуля обучающийся должен: 

Иметь практический 

опыт в: 

документировании хозяйственных операций и ведении 

бухгалтерского учета активов организации; 

выполнении контрольных процедур и их документировании; 

Код Наименование общих компетенций 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 

применительно к различным контекстам; 

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для 

выполнения задач профессиональной деятельности; 

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 

развитие; 

ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, 

руководством, клиентами; 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке 

Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного 

контекста; 

ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности; 

ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках; 

ОК 11. Использовать знания по финансовой грамотности, планировать 

предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере. 
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подготовке оформления завершающих материалов по 

результатам внутреннего контроля. 

уметь принимать первичные бухгалтерские документы на бумажном 

носителе и (или) в виде электронного документа, 

подписанного электронной подписью; 

проводить формальную проверку документов, проверку по 

существу, арифметическую проверку; 

организовывать документооборот; 

заносить данные по сгруппированным документам в регистры 

бухгалтерского учета; 

передавать первичные бухгалтерские документы в текущий 

бухгалтерский архив; 

исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах; 

проводить учет кассовых операций, денежных документов и 

переводов в пути; 

учитывать особенности учета кассовых операций в 

иностранной валюте и операций по валютным счетам; 

оформлять денежные и кассовые документы; 

заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию; 

руководствоваться нормативными правовыми актами, 

регулирующими порядок проведения инвентаризации 

активов; 

готовить регистры аналитического учета по местам хранения 

активов и передавать их лицам, ответственным за 

подготовительный этап, для подбора документации, 

необходимой для проведения инвентаризации; 

проводить физический подсчет активов; 

составлять сличительные ведомости и устанавливать 

соответствие данных о фактическом наличии средств данным 

бухгалтерского учета; 

знать понятие первичной бухгалтерской документации; 

определение первичных бухгалтерских документов; 

формы первичных бухгалтерских документов, содержащих 

обязательные реквизиты первичного учетного документа; 

порядок проведения проверки первичных бухгалтерских 

документов, формальной проверки документов, проверки по 

существу, арифметической проверки; 

порядок составления регистров бухгалтерского учета; 

правила и сроки хранения первичной бухгалтерской 

документации; 

учет кассовых операций, денежных документов и переводов в 

пути; 

особенности учета кассовых операций в иностранной валюте 

и операций по валютным счетам; 

порядок оформления денежных и кассовых документов, 

заполнения кассовой книги; 
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правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию; 

нормативные правовые акты, регулирующие порядок 

проведения инвентаризации активов и обязательств; 

основные понятия инвентаризации активов; 

характеристику объектов, подлежащих инвентаризации; 

процесс подготовки к инвентаризации, порядок подготовки 

регистров аналитического учета по объектам инвентаризации; 

приемы физического подсчета активов. 

 

1.2. Количество часов, отводимое на освоение профессионального модуля 

Всего часов 150 часа; 

из них на освоение МДК.05.01 – 66 часов, 

на практики, в том числе 

учебная практика – 36 часов; 

производственная  – 36 часов; 

дифференцированный зачет –  часа 

квалификационный экзамен – 12 часов. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

2.1.Структура профессионального модуля 

  
 

Коды 

профессиональных 

и общих 

компетенций 

 

Наименования разделов 

профессионального 

модуля 

 

Суммарный 

объем 

нагрузки, 

час. 

Объем профессионального модуля, час. 

Работа обучающихся во взаимодействии с преподавателем Промежуточная 

аттестация 

 

Диффере

нцирован

ный 

зачет 

квалифи

кационн

ый 

экзамен  

Объем времени, отведенный на 

освоение междисциплинарного курса 

(курсов)  

Практика  

Консу

льтаци

и  

Всего  

Лабораторных 

и 

практических 

занятий 

Курсовых 

работ 

(проектов) 

Учебная  Производстве

нная  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

ОК 01–05, 

ОК 09-11, 

ДПК 5.1 – 5.6 

МДК 05.01 Освоение 

профессии Кассир 66 

 

66 

 

48 

- - - -  

 

- 

ОК 01–05, 

ОК 09-11, 

ДПК 5.1 – 5.6 

УП.05.01Учебная практика 

36 

    -  

36 

- -  - 

ОК 01–05, 

ОК 09-11, 

ДПК 5.1 – 5.6 

ПП.05.01 Производственная 

практика 36 

    36    

 Квалификационный 

экзамен 
12 

       12 

 Всего: 150 66 48 - 36 36 -  12 
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2.2. Тематический план и содержание профессионального модуля (ПМ.05) «Освоение одной или нескольких профессий рабочих, 

должностей служащих  (кассир)» 

 

Наименование разделов 

и тем 

профессионального 

модуля (ПМ), 

междисциплинарных 

курсов (МДК) 

 

Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная учебная 

работа обучающихся 

Объем 

часов   

1 2 3 

МДК.05.01 Освоение профессии кассир  66 

 

 

Тема 1. 

 Учет кассовых операций 

 

1. Организация кассовых операций 

2. Документальное оформление кассовых операций. 

3. Отчетность кассира 

4. Синтетический учет и учетная регистрация  кассовых операций и операций с денежными документами 

  

  

18 

Практические занятия 
Заполнение первичных документов и учетных регистров по учету  кассовых операций. 

 

48 

Самостоятельная работа обучающихся (проработка конспектов занятий, учебной и специальной нормативной литературы; внеаудиторная 

самостоятельная работа  по выполнению заданий  по самостоятельной работе, подготовка к   квалификационному экзамену) 
 - 

Учебная практика 

Виды работ  

1. Краткая характеристика организации. 

2. Описание вида деятельности организации и рабочего места кассира; 

3. Изучение функционального состава и назначения основных узлов ККМ; 

4. Работа с использованием кассовой машины и оформление кассовой отчетности.  

5. Изучить формы кассовых документов и порядок их заполнения;  

6. Изучить порядок ведения кассовой книги в организации; 

7. Изучить организацию контроля за соблюдением кассовой дисциплины в организации и порядок проведения инвентаризации кассы. 

8. Оформление отчета по практике 

 

36 
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Производственная практика 

Виды работ  

1. Краткая характеристика организации. 

2. Описание вида деятельности организации и рабочего места кассира; 

3. Изучение функционального состава и назначения основных узлов ККМ; 

4. Работа с использованием кассовой машины и оформление кассовой отчетности.  

5. Изучить формы кассовых документов и порядок их заполнения;  

6. Изучить порядок ведения кассовой книги в организации; 

7. Изучить организацию контроля за соблюдением кассовой дисциплины в организации и порядок проведения инвентаризации кассы. 

Оформление отчета по практике 

36 

Дифференцированный зачет  

Квалификационный экзамен  12 

Всего 150 
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 3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО  МОДУЛЯ 

 

3.1. Для реализации программы профессионального модуля предусмотрены 

следующие специальные помещения 

Для реализации программы профессионального модуля предусмотрены учебные 

аудитории для проведения занятий всех видов, предусмотренных образовательной 

программой, в том числе групповых и индивидуальных консультаций, текущего контроля и 

промежуточной аттестации, а также помещения для самостоятельной работы, оснащенные 

оборудованием, техническими средствами обучения и материалами, учитывающими 

требования международных стандартов 

 рабочие места по количеству обучающихся; 

 рабочее место преподавателя; 

 наглядные пособия (бланки документов, образцы оформления документов и 

т.п.); 

 комплект учебно-методической документации. 

 технические средства обучения: компьютер с лицензионным программным 

обеспечением: MS Office 2016, СПС КонсультантПлюс, ГАРАНТ, 1C Предприятие 8; 

 мультимедиапроектор; 

 интерактивная доска или экран. 

 

Помещения для самостоятельной работы обучающихся оснащены компьютерной 

техникой с возможностью подключения к информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» и обеспечением доступа в электронную информационно-образовательную среду, 

необходимым комплектом лицензионного программного обеспечения информационно-

справочные системы «Консультант+», «Гарант», MS Windows, Microsoft Office 2007. 

 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

Для реализации программы библиотечный фонд укомплектован печатными и (или) 

электронными образовательными и информационными ресурсами, рекомендованными для 

использования в образовательном процессе. 

3.2.1 Печатные издания (при наличии) 

3.2.2. Электронные издания (Интернет-ресурсы) 

1. Дмитриева И. М.,  Бухгалтерский учет: учебник и практикум для СПО  — М.: 

Издательство Юрайт, 2019. — 325 с https://www.biblio-

online.ru/search?query=Дмитриева+И.+М.%2C++Бухгалтерский+учет%3A++.; 

2. Елицур М.Ю., Носова О.М., Фролова М.В. Экономика и бухгалтерский учет. 

Профессиональные модули: учебник. – М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2017. - 200 с. 

http://znanium.com/catalog/product/559359; 

3. Дмитриева И. М.,  Захаров И.В., Калачева О.Н.,  Бухгалтерский учет и анализ: 

учебник для СПО – М.: Издательство Юрайт, 2018. – 423 с; https://biblio-

online.ru/viewer/buhgalterskiy-uchet-i-analiz-413703#page/1 

4. Иванова О. Е. Учет на предприятиях малого бизнеса : учебник / О.Е. Иванова. 

— М.: РИОР: ИНФРА-М. 2018. -172с. -(Высшее образование). -DOI: 

https://doi.ors/10.12737/1746- 3 http://znanium.com/catalog.php?bookinfo=947682#none 

http://znanium.com/catalog.php?bookinfo=947682#none
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5. Карпова Т. П. Учет, анализ и бюджетирование денежных потоков: Учебное 

пособие / Т.П. Карпова, В.В. Карпова. - М.: Вузовский учебник: НИЦ Инфра-М, 2013. - 302 

с.: 60x90 1/16. (переплет) ISBN 978-5-9558-0243-5 

6. http://znanium.com/catalog.php?item=booksearch&code=учет+кассы&page=2#non

e 

7. Петров А. М. Учет и анализ: Учебник / А.М. Петров, Е.В. Басалаева, Л.А. 

Мельникова. - 3-e изд., перераб. и доп. - М.: КУРС: НИЦ ИНФРА-М, 2015. - 512 с.: 60x90 

1/16. (переплет) ISBN 978-5-905554-83-4, 400 экз. 

8. http://znanium.com – Электронно-библиотечная система «Znanium».   

9. http://www.unn.ru/books) – фонд образовательных электронных ресурсов ННГУ 

10. http://www.unn.ru/e-library) – электронная библиотека изданий ННГУ 

11. http://lib.myilibrary.com - электронная библиотечная система 

12. http://e.lanbook.com -  электронная библиотечная система 

13. http://www.consultant.ru - справочно-правовая система 

14. http://www.garant.ru -  - информационно-правовой портал 

 

 3.2.3. Дополнительные источники  

1. О бухгалтерском учете. Федеральный закон от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ.  

2. О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных 

денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт. Федеральный закон 

от 22.05.2002 г.  № 54-ФЗ. 

3. О валютном регулировании и валютном контроле. Федеральный закон от 

10.12.2003 г. № 173-ФЗ. 

4. ПБУ 3/2006: Учет активов и обязательств, стоимость которых выражена в 

иностранной валюте. Положение по бухгалтерскому учету. Утв. приказом Министерства 

финансов РФ от 27.11.2006 г. № 154н. 

5. План счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности 

предприятий и инструкция по его применению. Утв. приказом Министерства финансов РФ 

от 31.10.2000 г. № 94н.   

6. Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых 

обязательств, утв. приказом Министерства финансов РФ от 13.06.1995 г. № 49. 

7. О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном 

порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами 

малого предпринимательства. Указание ЦБ РФ от 11.03.2014 г. № 3210-У. 

8. О правилах осуществления перевода денежных средств. Положение ЦБ РФ от 

19.06.2012 г. № 383-П. 

9. Об осуществлении наличных расчетов. Указание Банка России  от 07.10.2013  

г. № 3073-У. 

10. Положение о порядке ведения кассовых операций и правилах хранения, 

перевозки и инкассации банкнот и монеты Банка России в кредитных организациях на 

территории Российской Федерации. Утв.  ЦБ РФ 24.04.2008 г. № 318-П. 

11. Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по 

учету кассовых операций, по учету результатов инвентаризации. Постановление ГК РФ по 

статистике от 18.08.1988 г. № 88. 

12. Лытнева Н. А. Бухгалтерский учет: Учебник / Н.А. Лытнева, Л.И. Малявкина, 

Т.В. Федорова. - 2-e изд., перераб. и доп. - М.: ИД ФОРУМ: НИЦ ИНФРА-М, 2013. - 512 с.: 

http://znanium.com/catalog.php?item=booksearch&code=учет+кассы&page=2#none
http://znanium.com/catalog.php?item=booksearch&code=учет+кассы&page=2#none
http://znanium.com/
http://www.unn.ru/books)
http://www.unn.ru/e-library)
http://lib.myilibrary.com/
http://e.lanbook.com/
http://www.consultant.ru/
http://www.garant.ru/


 12  

  

60x90 1/16. - (Профессиональное образование). (переплет) ISBN 978-5-8199-0544-9, 500 экз. 

http://znanium.com/catalog.php?item=booksearch&code=бухгалтерский+учет&page=2#none 

13. Гетьман В. Г. Финансовый учет : учебник / под ред. проф. В.Г. Гетьмана. — 6-е 

изд., перераб. и доп. — М. : ИНФРА-М, 2017. — 622 с. + Доп. материалы [Электронный 

ресурс; Режим доступа http://www.znanium.com]. — (Высшее образование: Бакалавриат). — 

www.dx 

http://znanium.com/catalog.php?item=booksearch&code=бухгалтерский+учет&page=3#none.doi.

org/10.12737/24378. 

 

 

 4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО 

МОДУЛЯ (ВИДА ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ) 

 

Код и наименование 

профессиональных и 

общих компетенций, 

формируемых в 

рамках модуля 

Критерии оценки Формы и методы 

оценки 

ДПК 5.1. Применять 

нормативные правовые 

акты, положения, 

инструкции, другие 

руководящие 

материалы и 

документы по ведению 

кассовых операций 

применять на практике постановления, 

распоряжения, приказы, другие 

руководящие и нормативные 

документы высших и других органов, 

касающиеся ведения кассовых 

операций 

Текущий контроль в 

форме:  

 защиты практических 

заданий для 

внеаудиторной 

самостоятельной 

работы 

 выполнения тестовых 

заданий. 

 

Дифференцированный 

зачет по учебной 

практике. 

 

Дифференцированный 

зачет по 

производственной 

практике. 

 

Дифференцированный 

зачет по МДК.05.01. 

 

Квалификационный 

экзамен по 

профессиональному 

модулю. 

ДПК 5.2. Применять 

формы кассовых и 

банковских 

документов 

правильно заполнять формы кассовых 

и банковских документов;   

получать по оформленным в 

соответствии с установленным 

порядком документам денежные 

средства или оформлять их для 

получения безналичным путем в 

учреждениях банка для выплаты 

рабочим и служащим заработной 

платы, премий, оплаты 

командировочных и других расходов; 

ДПК 5.3. Проводить 

операции по приёму, 

выдаче, учёту и 

хранению денежных 

средств и ценных бумаг 

соблюдать правила приема, выдачи, 

учета и хранения денежных средств и 

ценных бумаг;  

обеспечивать сохранность денежных 

средств;  

осуществлять операции с денежными 

средствами и ценными бумагами, 

оформлять соответствующие 

http://znanium.com/catalog.php?item=booksearch&code=бухгалтерский+учет&page=2#none
http://www.dx.doi.org/10.12737/24378
http://www.dx.doi.org/10.12737/24378
http://www.dx.doi.org/10.12737/24378
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документы 

ДПК 5.4. Оформлять 

приходные и расходные 

документы 

правильно заполнять формы кассовых 

и банковских документов;   

получать по оформленным в 

соответствии с установленным 

порядком документам денежные 

средства или оформлять их для 

получения безналичным путем в 

учреждениях банка для выплаты 

рабочим и служащим заработной 

платы, премий, оплаты 

командировочных и других расходов; 

ДПК 5.5 Определять 

лимиты остатков 

кассовой наличности, 

установленной для 

предприятия, 

обеспечивать их 

сохранность 

соблюдать лимиты остатков кассовой 

наличности, установленной 

организации; 

передавать денежные средства 

инкассаторам 

ДПК 5.6. Вести 

кассовую книгу, 

составлять кассовую 

отчетнось 

правильно вести на основе приходных 

и расходных документов кассовую 

книгу, сверять фактическое наличие 

денежных сумм и ценных бумаг с 

книжным остатком; 

правильно составлять кассовую 

отчетность 

ОК 01. Выбирать 

способы решения задач 

профессиональной 

деятельности 

применительно к 

различным контекстам  

Выбор оптимальных способов 

решения профессиональных задач 

применительно к различным 

контекстам.  

 

Оценка эффективности и 

качества выполнения 

задач 

ОК 02. Осуществлять 

поиск, анализ и 

интерпретацию 

информации, 

необходимой для 

выполнения задач 

профессиональной 

деятельности 

Эффективный поиск необходимой 

информации, использование 

различных источников получения 

информации, включая интернет-

ресурсы. 

 

Оценка эффективности и 

качества выполнения 

задач 

ОК 03. Планировать и 

реализовывать 

собственное 

профессиональное и 

личностное развитие 

Умение постановки цели, выбора и 

применения методов и способов 

решения профессиональных задач;  

Своевременность сдачи практических 

заданий, отчетов по практике;  

Осуществление 

самообразования, 

использование 

современной научной и 

профессиональной 
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Рациональность распределения 

времени при выполнении 

практических работ с соблюдением 

норм и правил внутреннего 

распорядка.  

 

терминологии, 

 участие в 

профессиональных  

олимпиадах, конкурсах, 

выставках, научно-

практических 

конференциях, оценка 

способности находить 

альтернативные 

варианты решения 

стандартных и 

нестандартных ситуаций, 

принятие 

ответственности за их 

выполнение 

ОК 04. Работать в 

коллективе и команде, 

эффективно 

взаимодействовать с 

коллегами, 

руководством, 

клиентами  

Взаимодействие с коллегами, 

руководством, клиентами, самоанализ 

и коррекция результатов собственной 

работы.  

 

Экспертное наблюдение 

и оценка результатов 

формирования 

поведенческих навыков в 

ходе обучения  

ОК 05. Осуществлять 

устную и письменную 

коммуникацию на 

государственном языке 

Российской Федерации 

с учетом особенностей 

социального и 

культурного контекста 

Использование механизмов создания и 

обработки текста, а также ведение 

деловых бесед, участие в совещаниях, 

деловая телефонная коммуникация.  

 

Оценка умения вступать 

в коммуникативные 

отношения в сфере 

профессиональной 

деятельности и 

поддерживать 

ситуационное 

взаимодействие, 

принимая во внимание 

особенности социального 

и культурного контекста, 

в устной и письменной 

форме, проявление 

толерантности в 

коллективе 

ОК 09. Использовать 

информационные 

технологии в 

профессиональной 

деятельности 

Умение использовать в 

образовательной и профессиональной 

деятельности электронно-правовые 

системы, умение применять 

бухгалтерские программы и 

осуществлять представление 

документов в органы статистики через 

телекоммуникационные каналы.  

 Оценка умения 

применять средства 

информационных 

технологий для решения 

профессиональных задач 

и использования 

современного 

программного 
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 обеспечения 

ОК 10. Пользоваться 

профессиональной 

документацией на 

государственном и 

иностранном языках 

Умение понимать и применять 

законодательно-нормативные 

документы, профессиональную 

литературу, разъяснения и 

информацию компетентных органов, 

типовые формы и документы.  

 

 

Оценка соблюдения  

правил оформления 

документов и построения 

устных сообщений на 

государственном языке 

Российской Федерации и 

иностранных языках  

ОК 11. Использовать 

знания по финансовой 

грамотности, 

планировать 

предпринимательскую  

деятельность в 

профессиональной 

сфере 

Демонстрация умения презентовать 

идеи открытия собственного дела в 

профессиональной деятельности, 

составлять бизнес-план с учетом 

выбранной идеи, выявлять 

достоинства и недостатки 

коммерческой идеи 

Оценка умения 

определять 

инвестиционную 

привлекательность 

коммерческих идей в 

рамках 

профессиональной 

деятельности, определять 

источники 

финансирования и 

строить перспективы 

развития собственного 

бизнеса 


